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bZ&dksVZ lsok eksckbZy ,Iyhds’ku

xqxy Iys ij MkmuyksM gsrq ,i miyC/k gS



 lh-,u-vkj-

1- ;fn vki ekeys dk lh-,u-vkj dzekad tkurs gS] fcuk fdlh & 
¼gkbQu½ ;k Lisl ds 16 vYQkU;wesfjd ¼v{kjkadh;½ lh-,u-vkj- 
dzekad ntZ djsaA

2- dsl ¼ekeyk½ dh orZeku fLFkfr vkSj iwjs bfrgkl dks tkuus ds 
fy, lpZ ¼[kkst½ cVu Tap ¼VSi½ djsaA

3- ;fn vkidks dsl ¼ekeyk½ dh lh-,u-vkj- dzekad dh tkudkjh 
ugha gS rks bls vU; fodYiksa tSls ekeyk iathdj.k] i{kdkj dk 
uke] vf/koDrk ds uke vkfn ls [kkstk tk ldrk gSA 



izdj.kksa dh fLFkfr 

ekeyksa dks i{kdkj dk uke] ekeyk dzekad nkf[ky dzekad vf/koDrk dk uke] ,Q-vkbZ-vkj dzekad vf/kfu;e ;k 
ekeys izdkj ij [kkstk tk ldrk gSA



1- p;u MCck ls okafNr & dksVZ dkWEIysDl dk p;u djsaA

2- p;u MCck ls okafNr &dsl Vkbi ¼izdj.k dk izdkj½ dk p;u 
djsaA

3- izdj.k dzekad MCck esa izdj.k iathdj.k la[;k MkysaA

4- o"kZ ds MCcs esa izdj.k iathdj.k o"kZ MkysaA

5- [kkst ifj.kke izkIr djus ds fy, fn;s x;s izdj.k dzekad dh 'krZ 
iw.kZ djds xks cVu dk p;u djsaA 

6- dsl ¼ izdj.k ½ dk fooj.k dks ns[kus ds fy, ekeys ij VSi djsA 

izdj.kksa dh fLFkfr & izdj.k dzekad ls [kksts 



1- p;u MCcs ls ^ dksVZ dkWEIysDl ^ pqusA

2- i{kdkj dk uke ntZ djsa] vk/ksa esa ¼U;wure 3 v{kj½ ;k iwjk&  mnkgj.k 
ds rkSj ij i{kdkj dk uke <qa<us ds fy, (Ramesh Narayan 
Yadav) ; Ramesh, Narayan, yadav, 'Ram', 'Nar'  bR;kfn 
[kkst ekunaM ds :i esa fn, tk ldrs gSA

3-  i{kdkj dk uke ;kfpdkdrkZ ] oknh f'kdk;rdrkZ] ifjoknh] mRrjoknh] 
izfroknh] vihykFkhZ vkjksih ;k vfrfjDr i{kdkj dk uke gks ldrk gSA 
4-  ^o"kZ^  MCcs esa ekeyk iathdj.k o"kZ MkysaA

5- ekeys dh fLFkfr (case status) ds vuqlkj ^yafcr ^ ;k ^ fuiVkfjr^ 
fodYi ij Vsi djsaA vxj vkidks ekeys dh lVhd fLFkfr dh tkudkjh ugha 
gS rks ^nksuksâ  fodYi ij Vsi djsaA

6-  ekeyksa dh lwph izkIr djus ds fy, fn;s x;s i{kdkj ds uke dh 'krZ 
iw.kZ djds xks ¼tkvks½ cVu ij VSi djsaA

7- [kkst ifj.kkeksa dh lwph ls okafNr i{kdkj ds uke dh igpku djsa vkSj iwjs 
ekeys dh bfrgkl dks ns[kus ds fy, ifjyf{kr ekeyk ij VSi djsaA 

izdj.k dh fLFkfr & i{kdkj ds uke ls [kkstsaA



1- p;u MCck (Search Box) ls okafNr ^dksVZ dkWEIysDl^ dk p;u 
djsaA

2- ^nkf[ky dzekad^ MCck esa ekeys dh nkf[ky dzekad MkysaA

3- ^o"kZ^ ds MCcs (Box) esa ekeyk ntZ o"kZ MkysaA

4-  [kkst ifj.kke izkIr djus ds fy, fn;s x;s nkf[ky dzekad dh 'krZ 
iw.kZ djds 'Go' cVu ij VSi djsaA

5- ekeys dk bfrgkl (Case History) dks ns[kus ds fy, ekeyk 
(case) VSi djsaA 

izdj.k dh fLFkfr & nkf[ky dzekad ls [kkstsaA



1- p;u MCck ls okafNr ^dksVZ dkWEIysDl ^ dk p;u djsaA
2- p;u MCck ls okafNr ^iqfyl Fkkuk ^ dk p;u djsaA
3- ,Q-vkbZ-vkj dzekad MCck esa ekeys dh ,Q-vkbZ-vkj (FIR) dzekad 
MkysA
4- ^o"kZ ^ ds MCcs esa ,Q-vkbZ-vkj o"kZ MkysA
5- ekeys dh fLFkfr (Case Status) ds vuqlkj ^yafcr ^ ;k ^fuiVkfjr 
^ fodYi ij VSi  djsaA ;fn vkidks ekeys dh lVhd fLFkfr dh tkudkjh 
ugha gS rks ^nksuksa ^ fodYi ij VSi djsaA
6- ekeyksa (case) izkIr djus ds fy, ,Q-vkbZ-vkj (dzekad [kkst ekunaM 
dks larq”V djds 'Go' cVu ij VSi djsaA
7- ekeys dk bfrgkl (Case History) dks ns[kus ds fy, ekeys 
(case) ij VSi djasA

izdj.k dh fLFkfr & ,Q-vkbZ-vkj dzekad ls [kkstsaA



1- ekeyksa dks vf/koDrk dk uke] vf/koDrk iathdj.k dzekad ;k 
vf/koDrk dh okn lwph ¼vf/koDrk dh okn lwph frfFk vuqlkj ns[kus ds 
fy,½ fodYi cVu dk p;u djds Hkh [kkstk tk ldrk gSA
2- ^vf/koDrk uke^ fodYi cVu ij VSi djsa] MCcs (box) esa vf/koDrk 
dk uke Hkkx esa ¼U;wure 3 o.kZ½ ;k iw.kZ& mnk0 vf/koDrk dk uke 
[kkstus ds fy, 'Suresh Manohar Singh' ;k 'Suresh' 
3- ^vf/koDrk iathdj.k dzekad ^ fodYi cVu ij Vsi djsa MCcs (box) 
esa vf/koDrk dk vf/koDrk iathdj.k dzekad Mkys] mnkgj.k ds fy, 
MAH/XXXX/1982 ) ; ¼tgkWa MAH jkT; dk dksM gS] xxxx 
vf/koDrk iathdj.k dzekad gS vkSj 1982 o"kZ gS ½
4- ekeys dh fLFkfr (case status) ds vuqlkj ^yafcr^ ;k ^fuiVkfjr^ 
fodYi ij VSi djsaA ;fn vkidks ekeys dh lVhd fLFkfr ugha ekywe rks 
^nksuksa ^ fodYi cVu ij VSi  djsaA Åij ds pj.k 3 vkSj 4 ns[ksa tc 
fodYi vFkkZr ^vf/koDrk dk uke^ ;k ^vf/koDrk iathdj.k dzekad ^ 
ekeys dh fLFkfr [kkstus ds fy, iz;qDr gksrh gSA 

izdj.k dh fLFkfr & vf/koDrk }kjk [kkstsa



5- ekeyk frfFk lwph (Date Case list) fodYi cVu ij VSi djsa vkSj   
MCcs (box) esa vf/koDrk iathdj.k dzekad Mkys] mnk0 
MAH/XXXX/1982 ¼tgkWa MAH  jkT; dk dksM gS] xxxx vf/koDrk 
iathdj.k dzekad gS vkSj 1982 o"kZ gS½ vkSj iapkx ¼dSys.Mj½ fu;a=.k ls okn 
lwph dh frfFk dk p;u djsaA
 6- fodYiksa dk mi;ksx djrs le; vFkkZr ^vf/koDrk dk uke ^ vkSj 
^vf/koDrk iathdj.k dzekad ^ ekeyksa (cases) dks izkIr djus ds fy, 
fn;s x;s vf/koDrk dk uke ;k vf/koDrk iathdj.k dzekad larq"V djds 
(Go) cVu ij VSi djsaA lacaf/kr ekeys (respective case) ds ekeys 
dk bfrgkl (case status) dks ns[kus ds fy, lwph ls ekeys (case) 
ij VSi djsaA
7- ekeyk lwph frfFk (Date case list) fodYi mi;ksx djrs gq, 
p;fur frfFk ij vf/koDrk dh okn lwph (Advocates Cause list) 
izkIr djus ds fy, 'Go' cVu ij VSi djsaA

izdj.k dh fLFkfr & vf/koDrk }kjk [kkstsa



1- pwafd vf/kfu;e dh lwph cgqr yach gS] vf/kfu;e lwph ls okafNr vf/kfu;e 
dks [kkstus ds fy, lqfo/kk iznku dh xbZ gSA 
2- ^vf/kfu;e [kkst^ [kkus (Search Act Box) esa okafNr vf/kfu;e ds dqN 
v{kj Mkysa vkSj [kkst (search) cVu nck,WaA
3- [kkst ekunaM (Search Criteria) ls esy [kkus okys lHkh vf/kfu;eksa 
^vf/kfu;e izdkj ^ p;u [kkus esa iznf'kZr fd;s x;s gSA p;u [kkus ls okafNr 
vf/kfu;e izdkj pqusaA
4- ;fn dksbZ [kkst ekinaM fufnZ"V ugha fd;k x;k gS rks lHkh vf/kfu;eksa dks 
vf/kfu;e izdkj (Act type) p;u [kkus esa iznf'kZr fd;k x;k gSA vf/kfu;eksa 
dh iwjh lwph ls p;u [kkus ls okafNr vf/kfu;e dk uke pqussA
5- varxZr /kkjk (under section) MCck esa iwoZ ls p;fur vf/kfu;e dh /kkjk 
izfo"V djsa] ftls vki [kkstuk pkgrs gSaA ;fn /kkjk ^varxZr /kkjk^ [kkus esa ntZ 
ugha fd;k x;k gS rks p;fur vf/kfu;e ds varxZr lHkh /kkjkvksa ls lacaf/kr 
ekeyksa dks [kkst ifj.kkeksa esa fn[kkuk tk,xkA
6- ekeys dh fLFkfr (case status) ds vuqlkj ^yafcr^ ;k ^fuiVkfjr^ fodYi 
cVu ij  VSi djsaA
7- ekeyksa (cases) dks izkIr djus ds fy, fn;s x;s vfk/fu;e rFkk varxZr 
/kkjk 'krZ larq"V djds (Go) cVu ij VSi djsa 

izdj.k dh fLFkfr & vf/kfu;e }kjk [kkstsa



1- p;u ckDl ls ^ekeys ds izdkj ^ dk p;u djsaA
2- ^o"kZ^ [kkus esa ekeyk iathdj.k o"kZ (case registration year)  
MkysaA
3- ekeys dh fLFkfr (case status) ds vuqlkj fodYi cVu ^yafcr ^ ;k  
   ^fuiVkfjr ^ ij VSi djsaA
4-  ekeyksa dh lwph izkIr djus ds fy, fn;s x;s ^ ekeys ds izdkj^ 'krZ     
larq"V djds (Go) cVu ij VSi djsaA
5- ekeyksa dk bfrgkl (case history) dks ns[kus ds fy, [kkst ifj.kkeksa 
dh lwph ls ekeyk (case) ij VSi djsaA

izdj.k dh fLFkfr & ekeyksa ds izdkj ls [kkstsa



1- iznf'krZ gksus okyh okn lwph ds ^dksVZ dkWEIysDl ^ dk p;u djsaA
2- p;u MCck ls okafNr U;k;ky; dk uke pqusaA U;k;ky; dk uke] U;k;ky; dzekad] U;k;kf/kifr dk 
uke vkSj U;k;k/kh'k dk inuke Hkh fn[kkrk gS tks lkekU;r% okn lwph  (cause list) ij iznf'kZr gksrk 
gSA
3- iapkax fu;a=.k (Calender Control) ls okn lwph frfFk (Cause list Date) dk p;u 
djsaA
4- p;fur U;k;ky; vkSj frfFk ds ^flfoy ^ ;k ^vkijkf/kd ^ okn lwph dks iznf'kZr djus ds fy, 
^flfoy ^ ;k ^vkijkf/kd ^ cVu ij VSi djsaA

okn lwph 



1- vkids lqjf{kr ekeyksa (Saved Cases) dks esjs ekeyksa (My cases) esa fn[kk;k x;k gSA
2- ekeyksa dks U;k;ky; LFkkiuk uke }kjk lewghd`r@lewgc) fd;k tkrk gSA 
3- U;k;ky; LFkkiuk dks ftyk vkSj jkT; ds uke ls lewghd`r fd;k tkrk gSA
4- ekeyksa ds fooj.k dks v|ru (update) djus ds fy, Refresh cVu ij VSi djsA

esjs ekeys
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